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TUTORIAL PARA PRODUCAO DE VIDEOS - POWERPOINT

Abaixo encontram-se as etapas e explicacdes para desenvolver o PowerPoint Falado. Siga as informac6es e
conseguira produzir videos de boa qualidade para serem apresentados no SemeAd 2020.

1° Etapa: Inicie o software PowerPoint.
Observacéo: a versdo utilizada é de 2016.

2° Etapa: Abra o Template disponibilizado no site do SemeAd (https://semead.com.br/23/apresentacao-dos-
trabalhos/).

3° Etapa: Desenvolva sua apresentacdo com as informagdes do seu artigo.

4° Etapa: Apds desenvolvido sua apresentacdo deve-se inserir sua explicacdo e sua imagem, caso desejar.
Para isso, é necessario seguir o seguinte caminho no PowerPont:

Arquivo (Figura 1) — Exportar (Figura 2) = Criar video (Figura 2).
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Figura 2

Criar Video

Salvar sua apresentagdo como um video que vocé pode gravar em um disco, carregar para a Web ou enviar por email
= Inclui tadas as narragées, os tracos de tinta, os gestos do apontadar laser e os intervalos gravadas
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5° Etapa: Nesse momento deve-se configurar a gravacéo do video, Figura 3. Utilize as especificacdes abaixo.

Especificacdes:
e Full HD (1080p) — Primeiro Quadro.
e Gravar tempos e narragdes — Segundo Quadro.
e Segundos gastos em cada slide: 05:00.

Figura 3
2 Exportar

{1 Péagina Inicial
o Criar Video
[ Move [ Criar Documento PDF/XPS _ _
— Salvar sua apresentagdo como um video que vocé pode gravar em um disco, carregar para a Web ou enviar por ema\\P - - d
= o ® Inclui todas as narragdes, os tragos de tinta, os gestos do apontador laser e os intervalos gravados rIMeiro Qua ro
- L = Preserva animagées, transicées e midia
: i CrarVideo N
— @ ob war a v s sentagio de slides em DV -lo na W
Informagées
ljh Criar um GIF Animado Full HD (1080p)
Salvar uma e -

Tamanho de arquive grande e completo de alta qualidade (1440 x 1080)

Cépia

= Usar N & Te G o
Empacotar Apresentacéo para ‘[:i"\ Isar NarragGes e Tempos Gravados
cD

Imprimir ) Slides sem intervalos usardo a duragdo padrdo (definida abaixo). Essa opgdo inclui tinta e gestos do apontador laser.

@

=1 Néo Usar Narragies e Tempos Gravados
Compartilhar H %1 ¢ >

) Todos os slides usardo a duragao padrio definida abaixo. As narragfes serdo omitidas do video.
Criar Folhetos
Exportar [':j Usar Narrages e Tempos Gravados
B Iﬂ.l'\ Slides sem intervalos usarde a duragdo padrio (definida abaixe). Essa opgdo inclui tinta e gestos do apentador laser.

Iyl
2%

Fechar

&

Alterar Tipo de Arquivo | [3 Gravar Tempos e Narrages

e Visualizar Tempos e Narragfes

Segundo Quadro

6° Etapa: Apds configurar as especificidades da gravacdo, abrird o painel de gravacao, igual a Figura 4.

Figura 4
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Para compreender todos os recursos do painel, abaixo encontram-se as explica¢des sobre 0s seus icones:
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Nesses trés botBes é possivel comecgar a gravagdo (Gravar), finalizar ela (Parar) e a
reproduzir depois de terminada (Reproduzir). Duas formas de gravacdo sdo possibilitadas
com esses icones: A) gravar em uma unica vez, continuamente, passando os slides; ou B)
gravar cada slide separadamente, pausadamente. Escolha aquela que melhor Ihe agradar.
@ - Caso seja necessario parar a gravagdo em algum momento, utilize o icone “Pausar”. Ele
aparecera ap0s iniciado a gravagdo substituindo o icone anterior de “Gravar”. Para voltar a
gravagdo, pressione o icone “Gravar”, gue voltara ao seu local anterior quando pausado.

GRAVAR PARAR REPRODUZIR

PAUSAR PARAR REPRODUZIR

Nesse icone é possivel enxergar as anotacdes que foram feitas, anteriormente, nos slides, no
momento de seu desenvolvimento.

O icone “X” permite que, apOs a gravacdo, seja possivel excluir, individualmente, as
gravacgdes dos slides, para os casos em que a gravacao foi realizada pausadamente. Além
disso, permite a exclusdo da gravacdo em todo o arquivo, para 0s casos em gue a gravacao
foi realizada continuamente. J& o icone auto falante, possibilita verificar as configuragGes de
audio. A priori ndo é necessario realizar nenhuma configuracdo nesse Ultimo icone.

Os primeiros segundos refletem o tempo gasto no slide que esta se apresentando. Os outros
segundos refletem o tempo total da apresentacao.

fé IDDDII Nesses icones é possivel grifar, escrever e/ou desenhar na apresentacdo. Ela pode ser
,' utilizada antes, ou no momento, da gravacdo. As corres sdo utilizadas para enfatizar
4 IDDDD D diferentes mensagens grifadas, escritas e/ou desenhadas.

O icone do microfone (primeiro icone) revela que seu audio esta habilitado e pronto para ser
utilizado. Caso ele esteja com um trago, ele ndo esta disponivel para uso. E comum que esse
icone fique sem cor na gravacdo. O mesmo ocorre no icone da camera (segundo icone). No
entanto, para permitir que sua imagem seja vinculada a apresentacdo é importante habilitar
o icone da “imagem” (terceiro icone). Somente assim, sua imagem, sera transmitida no
arquivo pela webcam. Geralmente sua imagem fica no canto inferior direito.

@ @ Esses dois icones demonstram a possibilidade de passar (direita) ou voltar (esquerda) aos
slides.

7° Etapa: Para iniciar a gravacgdo, ao clicar no icone de gravacéao l abrira a contagem regressiva, conforme
demonstra a Figura 5.

Figuras

GRAVAR PARAR REPRODUZIR
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8° Etapa: Para finalizar a gravacao € importante clicar no icone “Parar” . Assim, sem mais adi¢cdes ao
video, o autor podera fechar o painel de gravacdo, e retornar a pagina principal do PowerPoint, Figura 6.
Posteriormente, € necessario gravar o video (salva-1o), clicando no icone “Criar Video”, apresentado na Figura
6.

Figura 6
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9° Etapa: Ao clicar no botéo “Criar Video” abrira nova aba para se salvar o arquivo produzido, igual a Figura
7. E importante ressaltar que a extensdo do video deve ser .mp4, que pode ser selecionada na barra tipo,
conforme demonstra a Figura 8.

Observacdo: no canto inferior esquerdo do slide aparece o icone de dudio em cinza. Isso significa que a sua
gravacdo foi realizada com sucesso e se encontra no arquivo. Nos casos da imagem, ela aparece conjuntamente
com o icone de audio. Ao salvar o arquivo como video, o icone de audio desaparecerd. JA a imagem
permanecera no video.

Figura7
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10 ° Etapa: Apos salvar o arquivo na sua pasta observe que, ao final da pagina do PowerPoint, centralizado,
aparecera a barra de progresso da criacdo do video. Somente feche o software do PowerPoint quando essa
barra estiver totalmente conclusa e assim que ela desaparecer.
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11 ° Etapa: Por fim, abra seu video para verificar se a gravacdo ocorreu com sucesso, conforme a Figura 10.
Agora seu video esta pronto para prosseguir na etapa de ser inserido no YouTube. N&o deixe de ver o Tutorial
de Insercdo de Video no Youtube, que também esta presente na aba de apresentagdo de trabalho no nosso site
(https://semead.com.br/23/apresentacao-dos-trabalhos/).

Figura 10.
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Se ainda tiver davidas contate nossa equipe, pelo E-mail, Linkedin, Facebook ou Instagram. Sera um prazer
ajuda-lo (a).

Contatos:

E-mail: semeadusp@gmail.com
Face:@semeadusp

Insta: @semeadusp

Linkedin: semead

Nos vemos no evento!

Comissao Organizadora do SemeAd
Faculdade de Economia, Administracdo e Contabilidade - FEA
2020 Universidade de S&o Paulo (USP)

www.semead.com.br
XXIIT Seminarios em Administracio 25, 26 e 27 de Novembro de 2020.
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