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TUTORIAL DE VIDEO PRODUCCION - ZOOM

A continuacion se muestran los pasos y explicaciones para desarrollar el video a través de Zoom. Siga la
informacion y podra producir videos de buena calidad para presentarlos en Connecta.

Etapa 1: Inicie el software de PowerPoint.
Etapa 2: Desarrolle su presentacion con la informacion de su proyecto.

Etapa 3: Después de desarrollar su presentacion, debe insertar la grabacion. Para ello, es necesario abrir el
zoom (www.zoom.us/join).

Etapa 4: Al abrir la pagina de zoom, el autor debe registrarse, o iniciar sesion si ya se ha registrado, como se
muestra en la Figura 1.

Comentarios: sugerimos el registro, ya que se utilizara en el evento.

Figura 1l
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Etapa 5: Después de iniciar sesion en el sistema, se debe realizar la reunion, utilizando el icono “Realizar
una reunion”, presente en la esquina superior derecha, Figura 2. Al hacer clic en este icono, apareceran tres
opciones, como se muestra en la Figura 3. El autor puede elegir la opcion que desee.
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figura 3
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Etapa 6: Al realizar la reunion, se abrira otra pagina, al igual que la Figura 4, y contendra la pestafia con la
que comenzara la reunion - Figura 5. En los casos en que no abra esta pestafa, el autor debe iniciar la
reunion manualmente, utilizando el icono “Iniciar reunién”, como se destaca en la Figura 4.

Figura 4
zoom Suporte Portuguese

Depois que o download for concluido, execute o Zoom e insira sua
ID da reuniao 910 5558 9095 para ingressar na reuniao

Se vocé tiver o cliente Zoom instalado,|iniciar a reunido pu baixe e execute o Zoom.

Figura 5

Este site estd tentando abrir o Zoom Meetings.
Suporte Foriuguese ~

200m

https://zoom.us deseja abrir este aplicativo.

D Sempre permitir zoom.us abrir links desse tipo no aplicative associado

Quando a caixa de dialogo do sistema solicitar, clique em
Abrir Zoom Meetings.

Se voceé tiver o cliente Zoom instalado, iniciar a reunido ou baixe e execute o Zoom.

Etapa 7: Después de permitir que se abra la reunion, se abrird una nueva pestafia solicitando autorizacién
para que el software reconozca el microfono, como se muestra en la Figura 6. Es importante hacer clic en
"Unirse con el audio de la computadora™, para que se reconozca el micréfono y, por lo tanto, el autor. puede

grabar su voz en la presentacion.
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Figura 6
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Etapa 8: Luego de autorizar el audio, el software Zoom estara listo para ser utilizado como mecanismo de
grabacion, Figura 7. En ese momento, algunos recursos estaran disponibles. Sin embargo, no todos deben
usarse para grabar. Los méas habituales se especifican a continuacion:

Figura 7
DO

Meeting Topic: Luiz Antunes’ Reunido Zoom

Host: Luiz Antunes

Password: V2xga8

Numeric Password: 472466

(Telephone/Room Systems)

Invite Link: https://zoom.us/j/98531696623?pwd=Yzh5SNDNnTCt2QIRA...
Copy URL

Participant ID: 400894

[ )

e

Join Audio Share Screen Invite Others

Computer Audio Connected




(N FEAUSP

PPGA/FEA/USP

Sao Paulo - 25, 26 e 27 de novembro

SemeAD:zo:0

XX Semindarios em Administragio

Especificaciones de los botones necesarios para grabar:

Los iconos del micréfono y la camara le permiten identificar si el audio o la imagen (cAmara
web) estan activados. Cuando no esté disponible, se muestra una linea roja sobre los iconos.
Ademas, puede configurar el audio y la cdmara haciendo clic en el icono ”. Sin embargo,
para la grabacion, no es necesaria ninguna configuracion adicional.

Ve ool

Pause/5top Recording

1 ’

Annotate More

Pause Share

El icono "Compartir pantalla” le permite compartir la pantalla con otros participantes de la
reunion. Para la grabacion, este icono se utiliza para disefiar las diapositivas desarrolladas
por el autor.

El icono "Grabar" permite grabar la presentacion o la reunién. Después de presionar este
botén, cambia, mostrando otros iconos con "Pausa" y "Detener grabacion”. El primero,
“Pausa”, permite al autor pausar la grabacion del video. El segundo, "Detener grabacion”,
le permite finalizar la grabacion.

El icono "finalizar" le permite finalizar la reunién o la grabacion.

Estos tres iconos son visibles solo cuando la pantalla se comparte a través de "Compartir
pantalla". Asi, el primer icono, “Pausar compartir”, permite pausar la pantalla compartida
con los demas participantes. Anotar, por otro lado, permite tomar notas en la presentacion,
de modo que, al tomar notas, sean visibles para el resto de participantes en el mismo
momento en que las tomaron. Finalmente, “Mas” incluye funciones adicionales y aquellas
gue estaban visibles antes de compartir la pantalla.

Etapa 9:Para comenzar a grabar, es importante que el autor disefie sus diapositivas en Zoom. Sin embargo,
antes de disefiarlo es necesario dejar las diapositivas en el formato necesario para la proyeccién. Por lo tanto,
el autor debe dejar las diapositivas en modo “Visualizacidon de lectura”, como se muestra en la Figura 8. El
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resultado de compartir la pantalla se muestra en la Figura 9.
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Figura 9
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Etapa 10:Después de de'iar las diapositivas en PowerPoint, las diapositivas se proyectan usando la "Pantalla
para compartir" . Inmediatamente después de eso, abrira la pestafia con todas las ventanas
utilizadas en su computadora - Figura 10. Seleccione la que aparece en sus diapositivas, como en la Figura

11.
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Figura 10

Talking:
' Select a window or an application that you want to share X

Basic Advanced Files

/7 0

Whiteboard iPhone/iPad
; = zoom
o S j of Zzo0m
TUTORIAL PARA PRODUGAQ DE ... m Apresentacéo Critical Fa(turt‘ppt...m Zoom Cloud Meetings )  Peticipante do Post - Zoom - PE..‘c

Optimize Screen Sharing for Video Clip

Share computer sound




‘\W FEAUSP .:‘ 4 ‘ ] AD2020 Sao Paulo - 25, 26 e 27 de novembro

PPGA/FEA/USP XX Semindarios em Administragio

Figura 11
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Nota: Observe que la barra de recursos, que anteriormente estaba en el campo inferior, se mueve a la parte
superior del software. Ademas, otras funciones, como “Grabacion” o “Fin” se insertan dentro del icono
“Mas”, como se muestra en la Figura 12.
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Etapa 11:En este punto, el autor esta listo para producir la grabacion de video. Para ello, debe acceder al icono
“Mas” y, posteriormente, al icono “Grabar”, como se muestra en la Figura 13. De esta forma, el autor ya puede
empezar a grabar.
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Nota:En los casos en que el autor desee aparecer en la grabacion, debera elegir los momentos en los que esto
debe ocurrir. Zoom no permite compartir simultaneamente, tanto la pantalla de diapositivas como la imagen.
Luego, como sugerencia, el autor puede introducir su presentacion, presentando su imagen (webcam); luego,
comparte la pantalla con las diapositivas; y al final vuelve a aparecer tu presentacion.

Etapa 12: En el momento de la grabacion, aparecera el icono de que se esta realizando la grabacion. Este
icono esta presente en la banda verde, que se muestra en la Figura 14. Ademas, los iconos "Pausar
grabacion” y "Detener grabacion™ estan presentes en el icono "Mas". Cabe sefialar que el icono "Detener
grabacion” finaliza la grabacion de video.

Figura 14
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Etapa 13: Después de finalizar la grabacion, a través de “Detener grabacion”, no aparecera ninguna
indicacion de que la grabacion se ha guardado. Esto solo sucedera cuando Zoom termine, al hacer clic en el
icono "finalizar". El proceso de guardar el video se muestra en la Figura 15.
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Nota: Es importante esperar a que se cierre la barra de progreso para que el video se guarde y esté listo para
usarse.

Etapa 14:Para encontrar el archivo guardado, el zoom generalmente usa la carpeta de documentos.
Entonces, solo acceda a la carpeta de documentos y la subcarpeta Zoom. La extension proporcionada por
Zoom es .mp4. También puede cambiar el nombre de su archivo si lo desea.

Etapa 15:Finalmente, abra su video para verificar que la grabacion fue exitosa, como se muestra en la Figura
16. Ahora su video esta listo para continuar con el paso de ser insertado en YouTube. Asegurese de ver el
tutorial de insercién de video en Youtube, que también esté presente en la pestafia de presentacion del trabajo

en nuestro sitio web (https://www.youtube.com/watch?v=xCRMC6EOW88&feature=emb _title )

Figura 16
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Si aun tienes dudas contacta con nuestro equipo, por E-mail, Linkedin, Facebook o Instagram. Sera un
placer poder ayudarte.

Contactos:

Correo electronico: semeadusp@gmail.com
Face: @semeadusp

Insta: @semeadusp

Linkedin: semead

Nos vemos en el evento!

q Comité Organizador de SemeAd
Facultad de Economia, Administracion y Contabilidad - FEA
e I I l e Dzozo Universidad de S&o Paulo (USP)
www.semead.com.br
XXIIT Semindrios em Administracio 25, 26 y 27 de noviembre de 2020.
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