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TUTORIAL PARA PRODUCAO DE VIDEOS — ZOOM

Abaixo encontram-se as etapas e explicagdes para desenvolver o video pelo Zoom. Siga as informacgodes ¢
conseguird produzir videos de boa qualidade para serem apresentados no SemeAd 2021.

1° Etapa: Inicie o software PowerPoint.

2° Etapa: Abra 0 Template disponibilizado no site do SemeAd
(https://semead.com.br/23/apresentacao-dos-trabalhos/).

3° Etapa: Desenvolva sua apresentagao com as informagdes do seu artigo.

4° Etapa: Apds desenvolvido sua apresentacdo deve-se inserir a gravagdo. Para isso, ¢ necessario abrir o
zoom (WWWw.zoom.us/join).

5° Etapa: Ao abrir a pagina do zoom, o autor devera se cadastrar, ou fazer login caso ja tenha se cadastrado,
conforme a Figura 1.

Observagoes: sugerimos a realiza¢ao do cadastro, uma vez que ele sera utilizado no evento.

Figura 1

SOLICITE UMA DEMOMNSTRACAO 18887999666 RECURSOS ~ SUPORTE

Zool l l SOLUCOES ~ ENTRAR EM UMA REUNIAO REALIZAR UMA REUNIAO v REGISTRE-SE, E GRATIS

Entrar em uma reuniao

[ ID da reunido ou nome de link pesso: ]

Entrar na reunido de um sistema de salas H.323/SIP

6° Etapa: Apo6s logar-se no sistema deve-se realizar a reunido, por meio do icone “Realizar uma Reuniao”,
presente no canto superior direito, Figura 2. Ao clicar nesse icone trés opgdes aparecerdo, conforme
demonstrado na Figura 3. O autor podera escolher a op¢ao que desejar.


https://semead.com.br/23/apresentacao-dos-trabalhos/
http://www.zoom.us/join
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Figura 2

SOLICITE UMA DEMONSTRACAO 1.888.799.9666 RECURSOS ~ SUPORTE

ZOOI I . SOLUCOES ~  PLANOS E PRECOS AGENDAR UMAREUNIAO  ENTRAR EM UMA REUNIAC REALIZAR UMA REUNIAQ E

RESSORN Reunides Receba Treinamento

Perfil

Préximo  Anterior Sala pessoal Modelos de reunido
VDS Start Time to End Time

Gravagoes
Configuracoes
.
Figura 3
SOLICITEUMADEMONSTRAGAO ~ 1.888.799.9666  RECURSOS ~  SUPORTE
ZOOI I l SOLUGOES =  PLANOS E PRECOS AGENDAR UMA REUNIAO ~ ENTRAR EM UMAREUNIAO ~ REALIZAR UMA REUNIAO “: i
Com Video Desligado
™ . .

PESSOAIS Reur”oes Com Video Ligado Into

Perfil Apenas Compartilhamento de Tela

Proximo  Anterior  Sala pessoal Modelos de reunido
TS @ StartTime to EndTime

Gravaches

Configuracoes

7° Etapa: Ao realizar a reunido, outra pagina abrird, igual a Figura 4, e nela constaré a aba de que a reunido
ira iniciar — Figura 5. Em casos em que ndo abra essa aba, o autor devera iniciar a reunido manualmente, por
meio do icone “iniciar reunido”, conforme destacado na Figura 4.

Figura 4
zoom Suporte  Portuguese -

Depois que o download for concluido, execute o Zoom e insira sua
ID da reuniao 910 5558 9095 para ingressar na reuniao

Se vocé tiver o cliente Zoom instaladq,_iniciar a reuni&g ou baixe e execute o Zoom.
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Figura 5
ZOO m Este site esta tentando abrir o Zoom Meetings. Suporte  Poruguese ~

https://zaom.us desejz abrir este aplicativo.

[ sempre permitir z00m.us abrir links desse tipo no aplicative assaciado

Quando a caixa de dialogo do sistema solicitar, clique em
Abrir Zoom Meetings.

Se vocé tiver o cliente Zoom instalado, iniciar a reuniéo ou baixe e execute o Zoom

8° Etapa: Apds permitir a abertura da reunido, nova aba abrird pedindo a autorizagdo para que o software
reconhec¢a o microfone, igual demonstrado na Figura 6. E importante clicar no “Join with Computer Audio”,
para que o microfone seja reconhecido, e assim, o autor possa gravar sua voz ha apresentagao.

Figura 6

@0

Meeting Topic: Luiz Antunes’ Reunido Zoom
Host: Luiz Antunes
Passwor¢ O
Numeric
(Telepho|
Invite Lin 2QIRQ...
[ e o e
Participa Test Speaker and Microphone
[
| >
T
[ ) Automatically join audio by computer when joining a meeting
Join Aumio Snare screen mvrte Others

9° Etapa: Apos autorizar o audio, o software do Zoom estard pronto para ser utilizado como mecanismo de
gravacdo, Figura 7. Nesse momento, alguns recursos estardo disponiveis. No entanto, ndo sdo todos a serem
utilizados para a gravacao. Os mais usuais sdo especificados abaixo:
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Meeting Topic:
Host:
Password:

Numeric Password:
(Telephone/Room Systems)

Invite Link:

Participant ID:

Join Audio

Computer Audio Connected

SemeAD:ox

XXIV Semindrios em Administragio

Figura 7

: Luiz Antunes

Luiz Antunes’ Reunido Zoom
Luiz Antunes

V2xgad

472466

https://zoom.us/j/98531696623?pwd=Yzh5NDNnTCt2QIRQ...

Copy URL

400894

i

Share Screen Invite Others



75FEAUSP

— AN () S —

Seme.AD:os

XXIV Semindrios em Administragio

1946 - 2021

Especificagdes dos botdes necessarios para gravagao:

Os icones do microfone e da cimera permitem identificar se o audio, ou a imagem
(webcam), estdo ligados. Quando ndo disponiveis, um trago vermelho ¢ apresentado em
cima dos icones. Além disso, € possivel configurar o dudio e a cAmera clicando no icone *.
Porém, para a gravacdo, ndo € necessaria nenhuma configuracdo adicional.

O icone “Share Screen” permite compartilhar a tela com os demais participantes da
reunido. Para a gravacdo, esse icone serve para projetar os slides desenvolvidos pelo autor.

O icone “Record” permite que a apresentacdo, ou a reunido, seja gravada. Apos pressionar
esse botdo, ele se modifica, apresentando outros icones com “Pause” e “Stop Recording”.
O primeiro deles, de “Pause”, permite que o autor possa pausar a gravacao do video. Ja o
segundo, de “Stop Recording”, permite encerrar a gravagao.

O icone “end” permite encerrar a reunido, ou a gravacao.

Pause Share Annotate

Esses trés icones ficam visiveis somente quando ha o compartilhamento de tela por meio
do “Share Screen”. Assim, o primeiro icone, de “Pause Share”, permite pausar o
compartilhamento de tela com os demais participantes. J& o “Annotate” permite que
anotacdes sejam realizadas na apresentacdo, de modo que, ao fazer as anotagdes, estas
ficam visiveis aos demais participantes no proprio momento em que as realizou. Por fim, o
“More” engloba fungdes adicionais e aquelas que estavam visiveis anteriormente ao
compartilhamento de tela.

10° Etapa: Para iniciar a gravagdo, ¢ importante que o autor projete seus slides no Zoom. Porém, antes de
projeta-lo ¢ preciso deixar os slides no formato necessario para a projecao. Portanto, o autor devera deixar os
slides no modo de “Exibicdo de Leitura”, conforme demonstrado na Figura 8. O resultado do
compartilhamento da tela ¢ apresentado na Figura 9.

Figura 8
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Figura 9

@ Apresentagdo de Slides do PowerPoint - Apresentagdo Critical Factors.ppbx - PowerPoint — X

@ FEAUSP

S Talking: Luiz Antunes

Critical Factors in the Formation and
Development of Technology-Based Firms
Network in Incubation Environments in
Brazil

Luiz Guilherme Rodrigues Antunes

DCIIEC A D2019
XXII Semindirios em Administra gio
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11° Etapa: Apds deixar arrumado os slides no PowerPoint, projeta-se os slides por meio do “Share Screen”

Slide 1 de 11

. Logo em seguida, abrira a aba com todos as janelas utilizadas no seu computador — Figura 10.
Selecione aquela que aparece os seus slides, igual a Figura 11.

Figura 10

Talking:
‘™ Select a window or an application that you want to share X
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Figura 11

Critical Factors in the Formation and
Development of Technology-Based Firms
Network in Incubation Environments in
Brazil

Luiz Guilherme Rodrigues Antunes

AD:zoss
XXII Semindrios emn Administr agio

Observagdo: Perceba que a barra de recursos, que antes estava no campo inferior, esta deslocada para a parte
superior do software. Além disso, outras fungdes, como “Recording” ou “End” estdo inseridas dentro do
icone “More”, conforme demonstrado na Figura 12.

Slide 1 de 11
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12° Etapa: Neste momento, o autor esta pronto para produzir a gravagao do video. Para isso, ele devera
acessar o icone “More” e, posteriormente, o icone “Recorde”, igual demonstrado na Figura 13. Assim, o
autor ja pode iniciar sua gravagao.

Figura 13
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Observagdo: Nos casos em que o autor deseje aparecer na gravacdo, ele devera escolher os momentos que
isso devera ocorrer. O Zoom ndo permite o compartilhamento simultaneo, tanto da tela dos slides quanto a
imagem. Logo, como sugestdo, o autor podera introduzir sua apresentacdo, apresentando sua imagem
(webcam); posteriormente, compartilha a tela com os slides; e no final sua apresentacdo aparece novamente.

13° Etapa: No momento da gravacdo, aparecera o icone de que a gravagdo esta ocorrendo. Esse icone estd
presente na faixa verde, demonstrado na Figura 14. Além disso, os icones de “Pause Recording” e “Stop
Recording” estdo presentes no icone “More”. Cabe destacar que o icone “Stop Recording” encerra a
gravacao do video.



75FEAUSP AD:oa:

— AN ()5 -

1946 + 2021 XXIV Semindrios em Administragio

Figura 14
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14° Etapa: Apos encerrar a gravacao, pelo “Stop Recording”, ndo aparecera nenhum indicativo de que a
gravagao foi salva. Isso somente ocorrera quando o Zoom estiver encerrado, clicando no icone “end”. O
processo de salvar o video esta apresentado na Figura 15.

.
Figura 15
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Observagdo: é importante esperar o encerramento do progresso da barra, para que o video seja salvo e esteja
pronto para ser utilizado.

15° Etapa: Para encontrar o arquivo salvo, o zoom utiliza, geralmente, a pasta documentos. Logo, ¢ s
acessar a pasta documentos e a subpasta Zoom. A extensao fornecida pelo Zoom ¢ o .mp4. Vocé também
podera renomear o seu arquivo caso desejar.
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16 ° Etapa: Por fim, abra seu video para verificar se a gravagdo ocorreu com sucesso, conforme a Figura 16.
Agora seu video estd pronto para prosseguir na etapa de ser inserido no YouTube. Nao deixe de ver o
Tutorial de Inser¢ao de Video no Youtube, que também esta presente na aba de apresentacdo de trabalho no
nosso site (https://semead.com.br/24/apresentacao-dos-trabalhos/).

Figura 16
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Se ainda estiver com diividas contate nossa equipe, pelo E-mail, Linkedin, Facebook ou Instagram. Serd um
prazer ajuda-lo (a).

Contatos:

E-mail: semeadusp@gmail.com
Face:(@semeadusp
Insta:@semeadusp

Linkedin: semead

Nos vemos no evento!
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